
  

 

THÔNG TIN TUYỂN DỤNG 

 

Công ty SQUARE EXPERIENTIAL COMMUNICATIONS tuyển dụng nhân sự cho vị trí: 

 

Vị trí : OPERATIONS EXECUTIVE 

Báo cáo cho : OPERATIONS SUPERVISOR /  
OPERATIONS MANAGER  

Địa điểm làm việc : 54-56 Hoa Đào, Q. Phú Nhuận, TP. HCM 

 

A. CÔNG VIỆC 

 [60%] 

 Hỗ trợ cho Operations Leader của dự án trong việc phối hợp với các nhân sự 
internal (technical: âm thanh, ánh sáng, kỹ thuật trình chiếu, digital 
applications; 

 Quản lý các vấn đề liên quan điện và thiết bị điện, external (production và các 
nhà cung cấp khác); 

 Quản lý tốt việc tổ chức, thi công cho các dự án theo đúng hạng mục công 
việc được giao. 

 [20%] 

 Hỗ trợ, phối hợp cùng với người quản lý trực tiếp tìm kiếm các nhà thầu phụ, 
nhà cung cấp dịch vụ tốt nhất với chi phí hợp lý nhất. 

 Chịu trách nhiệm chính, vận hành độc lập cho các dự án qui mô nhỏ và vừa: 
roadshows, activations. 

 [10%] 

 Chủ động tìm kiếm và tiếp cận các thông tin, công nghệ mới hỗ trợ (technical: 
âm thanh – ánh sáng, kỹ thuật trình chiếu, digital applications, thiết bị điện) 
cho việc thực hiện dự án, cũng như nâng cao kiến thức và khả năng làm việc 
của bản thân. 

 [10%] 

 Quản lý tài sản của bộ phận theo sự phân công của trưởng bộ phận. 

 

B. YÊU CẦU 

 Tốt nghiệp Cao Đẳng trở lên (Điện, điện tử, IT, cơ khí, xây dựng…) 

 Có sức khỏe tốt, có thể thường xuyên làm việc ngoài giờ và đi công tác xa theo 
yêu cầu công việc 

 Trung thực, có khả năng làm việc đôc lập, xử lý tình huống, giao tiếp tốt 

 Biết sử dụng phần mềm đồ họa (AI, Autocad…), vi tính văn phòng 

 Ưu tiên có kiến thức xã hội. 



  

 

 

C. CHẾ ĐỘ 

 Lương cạnh tranh  

 Thưởng theo hiệu quả công việc và dự án 

 Các chế độ BHXH, BHYT và BHTN theo quy định 

 Bảo hiểm tai nạn 24/7 

 Chính sách tri ân gắn kết 5 năm, 10 năm, 15 năm,...  

 Company trip, team building, bonding, happy hours,...  

 Chính sách training, sharing nâng cao kỹ năng và bồi dưỡng nhân sự 

 Môi trường làm việc chuyên môn hóa, năng động và sáng tạo. 

 

Thông tin liên hệ: 

Ứng viên quan tâm xin vui lòng gửi email về địa chỉ: 

humancapital@squaregroup.com.vn 

khanh.nguyen@square-vn.com 
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